OGGETTO: AVVISO ESPLORATIVO PER L’ACQUISIZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI
INTERESSE DA PARTE DI OPERATORI ECONOMICI A CUI AFFIDARE MEDIANTE LA
PROCEDURA DI AFFIDAMENTO DIRETTO SUL MEPA IL SERVIZIO DI SUPPORTO
SPECIALISTICO PER LA GESTIONE DELLE ATTIVITA” GIORNALIERE DI
PROTOCOLLAZIONE/ARCHIVIAZIONE DATI PRESSO IL COMUNE DI MONTEGALDA.

I Comune di Montegalda, nelle more della definizione del nuovo assetto organizzativo, intende
reperire sul mercato un operatore economico a cui affidare il servizio di supporto specialistico al
fine di effettuare I'attivita giornaliere di protocollazione/archiviazione.

Di seguito i dati della procedura.

OGGETTO: Avviso esplorativo per I'acquisizione della manifestazione di interesse da parte di
operatori economici interessati a svolgere il servizio in oggetto da individuare mediante
affidamento diretto ai sensi dell'art. 1, comma 2, lettera a) del DL 76/2020, come modificato dall'art.
51, comma 1, lettera a), sub 2.1, del DL 77/2021 in deroga all'art. 36 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.
sul MEPA (Mercato elettronico della PA).

CODICE CPV DEL D.LGS. N. 50/2016 E SS.MM. E II.: Codice CPV principale 72512000-7 Servizi
gestione documentale.

LUOGO DI SVOLGIMENTO DELLA PRESTAZIONE: Uffici comunali del Comune di
Montegalda- Ufficio Anagrafe presso 1’Area 1.

DURATA: durata semestrale dal 1 febbraio 2023 al 31 luglio 2023 con facolta di rinnovo e proroga
come meglio di seguito specificato.

SVOLGIMENTO: Ai fini della presentazione del preventivo di spesa si tenga conto dei seguenti
elementi.

L’impegno orario complessivo ammonta a circa 650 ore per lo svolgimento delle seguenti attivita:
gestione servizi di protocollazione e archiviazione dati secondo la normativa in vigore presso 1'Ente
e gestione servizio centralino telefonico.

SPECIFICAZIONE: Il presente Avviso non costituisce invito a partecipare ad alcuna gara, né
vincola in alcun modo 1'Ufficio. Il presente Avviso e la successiva procedura di affidamento, sono
ispirati ai principi di trasparenza, rotazione e parita di trattamento, nonché a tutti gli altri principi
stabiliti dagli articoli 30, 36, commi 1 e 2, del Codice dei Contratti, dalle Linee Guida n. 4, di
attuazione del D.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 “Procedure per l'affidamento dei contratti pubblici di importo
inferiore alle soglie di rilevanza comunitaria, indagini di mercato e formazione e gestione degli elenchi di
operatori economici”, approvate dall’ ANAC con Delibera n. 1097 del 26 ottobre 2016 ed aggiornate
con Delibera n. 206 del 1 marzo 2018.

OPZIONI E RINNOVI: Il presente servizio sara aggiudicato fino a giugno 2023. L’ Amministrazione
si riserva a suo insindacabile giudizio di rinnovare I'affidamento per un ulteriore periodo di 6 mesi
nonché di prorogarlo per il tempo strettamente necessario per la definizione della procedura di gara
volta all'individuazione del nuovo aggiudicatario (massimo 6 mesi) o in attesa di definire nuove
determinazioni organizzative da parte dell’Ente.

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE: con il presente Avviso non e in ogni caso prevista la
formulazione di graduatorie di merito ovvero l'attribuzione di singoli punteggi. L’operatore



economico sara individuato sulla base dei seguenti criteri indicati di seguito in ordine decrescente
di importanza:

- ESPERIENZA PROFESSIONALE ACQUISITA PER LO SVOLGIMENTO DI SERVIZI
ANALOGHI;
- PREZZO ORARIO PROPOSTO PER LO SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO;

TERMINI PER PRESENTARE IL PREVENTIVO DI SPESA E LE SPECIFICHE RICHIESTE DI
CUI AL PRECEDENTE PUNTO: ORE 12.00 del 11.01.2023 via pec al seguente indirizzo:

comune.montegalda.vi@pecveneto.it

OFFERTA: Il preventivo di spesa dovra essere formulato tenendo conto dei dati sopraindicati e al
netto dell’Iva, con la specifica del costo orario unitario (costo della singola ora di servizio).

PUBBLICAZIONE: Il presente avviso sara pubblicato all’Albo Informatico del Comune di
Montegalda, sulla sezione Bandi e gare dell’Amministrazione Trasparente e, quale notizia, sul sito
istituzionale dell’Ente.

L’Utficio si riserva di dare corso all’avvio della predetta procedura di affidamento, a proprio

insindacabile giudizio, con i soggetti che hanno trasmesso la manifestazione di interesse.

Le manifestazioni di interesse eventualmente pervenute non vincoleranno I’Ufficio né costituiranno

diritti a partecipare a procedure o ad aggiudicarsi I’affidamento.

Il presente avviso ha scopo esclusivamente esplorativo, senza l'instaurazione di posizioni giuridiche
od obblighi negoziali nei confronti dell’Ufficio che si riserva la possibilita di sospendere, modificare
o annullare, in tutto o in parte, il procedimento avviato, e di non procedere alla richiesta di
presentazione di preventivo anche in presenza di un’unica manifestazione di interesse valida.

I1 Responsabile del procedimento e il Responsabile dell’Area Economico Finanziaria: dott. Remigio
Alessi

Per qualunque informazione chiamare il seguente numero: 0444-736415
Montegalda, 28 dicembre 2022
IL RESPONSABILE DELL’AREA ECONOMICO FINANZIARIA

Dott. Remigio Alessi
firmato digitalmente
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